- APROBACION DE
BOLETINES EN EL |
PORTAL UNIVERSITARIO -

Abra su navegador

Ingrese a la direccién del Portal
Universitario.

https:/ /portal.ucr.ac.cr

Ingrese al sistema _ o
Portal Universitario

Digite usuario y contrasefia

N cuenta institucional
asignados por el Centro de
| n‘FO rmdtica. contrasefia

) , Portal UCR
.
ReIO.C|On Iaboral JOUR Vacaciones Curriculum E Relacion
aaa O’ Vitae — Laboral
o o
Solicitud y consulta de Curriculum vitae y datos Gestiones con Oficina do
| . | 7 d | n | .« 7 vacac: rsonales Recursos Humanos
Seleccione el méaulo "Relacién
nes olificac
b |||
o LO. Ora * l/ Gestion De Apoyo
ré Documentos |.| Financiero
FaREL Al Exterlur
Solicitud y gestion de apoyo
financiero al ex . més
Notficaciones @ Notificaciones @)
I .
Reclutamiento

0 1 Seleccione la pestafia "Reclutamiento".

Relacion Laboral Acciones de personal Conslancias Plarlla Reclutamiento COVID-19

Reclutamiento COovID-19

Seleccione el menu "Jefaturas"

PERSONAL JEFATURAS
) ., Aplicar a concurso Aplicar revision de boletines
Lueg o se | eccione |O‘ o pCIo n Consultar inscripciones a concurso  Consultar ndminas en proceso
"API icar revisiéon de bOIGtI nes". Consultar histérico de ndminas
Solicitud P3

Histdrico de P3

"Lista de boletines por revisar"

En la parte superior encontrard un “filtro
: de busqueda”.

Seguidamente, aparece la lista de
boletines pendientes de revisar.

Lista de boletines por revisar

g Puede visualizar la informacién: Buscarsli o
e Numero de Solicitud de Personal (P-3)
« Tipo de publicacién (temporal o en e de . 7642, Namerace bt 5302
propiedad)

» Némero de plaza
¢ Clase ocupacional
* Cargo

* Estado del boletin

' Posicione el cursor en el boletin que desea

verificar y haga doble “click”. S
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- APROBACIONDE -
BOLETINES EN EL o
PORTAL UNIVERSITARIO

Pantalla de aprobacién

Numero de P3: 7842, Numero de boletin: 3302
En esta se muestra:
Temporal Oficing de Recursos Humanos
L Un I’eCUO.CI ro de Nimero de plaza: 1547
Conserje, Trabajador Operalivo B

“Observaciones”

Eslado. Aprobade RyS

Observaciones:

* Las opciones de: “Aprobar” y
“Solicitar correcciones”.
SORCHAr COMECCIones

« El boletin en revisién con la s =
opcién de descargar, guardar | [FrmErEmwRsRme ———— sem o
o) imprimir. AVISO SOBRE PLAZAS VACANTES INTERINAS

Oficina de Recursos Humanos
Requ\ere contratar los servicios de:
CONSERJE

Jomada: 111, Categoria Salariak 2, Clase Ocupacional: TRABAJADOR OPERATIVO B, Plaza: 1547

Para rea|izar observaciones:

En caso de requerir correcciones, Solicitar correcciones

suprimir o agregar informacién, digite
la solicitud en el recuadro, y oprima
el botén "solicitar correcciones"

En caso de modificaciones
sustanciales, el argumento debe
acompafiarse de la justificacién
correspondiente.

= Si presiona el botén “Aceptar’, el '
G u I d a [I 0 boletin queda aprobado, y es o
enviado a la Oficina de Recursos o o

Humanos sin correcciones.

Si usted solamente pu|sct el botén prmens:
“Solicitar correcciones”, sin comp|etc1r (=]

el recuadro de “Observaciones”, el =
sistema le mostrard el siguiente
mensaje: “Debe indicar las
correcciones”.

x

Jomada: 111, Categeria Saarial 2. Clase Ocupacionsl TRABAJADOR OPERATIVO 8. Plaza 1547

BEQUISITOS.
+Tikas 58 Tercar Cicls aorobass o 1 Edutaciin GaneraiBasica (novens o)

Aprobacién del boletin

Si estd de acuerdo con la informacién, Ai]rﬂhﬂr

y no tiene correcciones, seleccione e
botén "Aprobar"




